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PASO FUNDAMENTAL

En primer lugar, es
fundamental tener una
entrevista con el tutor
para la eleccion del tema
v sentar las bases para
realizar un TFG en
excelencia.




Son funciones minimas del/la tutor/a de TFG:

a) Asistir y orientar al estudiante en la
elaboracion y desarrollo del TFG.

b) Observar si se cumplen los objetivos
propuestos.

c) Programar al menos tres tutorias durante
el semestre.

d) Aprobar, en su caso, el proyecto al que se
refiere el art. 9. (Proyecto de TFG)
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e) Autorizar, en su caso, la defensa del TFG o,
en su defecto, justificar motivadamente su
negativa a tal extremo en el informe que se
refiere la letra siguiente.
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f) Emitir un informe motivado de valoracién del
TFG tutelado que serd remitido por el Area de
Conocimiento a la Comisién Evaluadora.

g) Velar por la originalidad del TFG cuidando
que los resultados del trabajo concuerden
razonablemente con la evolucién apreciada en
la formacién de la persona tutelada.

A tales efectos, en las tutorias programadas
podrd discutir con la persona tutelada
cuestiones relacionadas con la materia propia
del TFG y cuidara que el TFG haya sido
controlado por la herramienta antiplagio

4 TURNITIN, de lo que dejard constancia expresa
R E A LAC I 0 N T U TO R_ A I_U M N 0 en el informe a que se refiere la letra anterior.




ESTRUCTURA DEL TRABAJO, CONCLUSIONES Y
BIBLIOGRAFIA

La estructura del TFG debera respetar los siguientes elementos:

a. Portada: logo Facultad, Titulo, nombre del autor y director, convocatoria.
b. Indice completo con referencia a la pagina de cada apartado.

c. Resumen en espaiol e inglés. (400 palabras mdaximo)

d. Una relacién de palabras clave en espaiiol e inglés

e. Apartados propios del TFG.

f. Conclusiones.

g. Bibliografia y, en su caso, otras fuentes consultadas.

h. Anexos que, en su caso, se estime oportuno adjuntar.

i. Podrd contar con notas a pie de pdgina, o al final del texto.



PORTADA TFG
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Facultad de Derecho

Autor: Laura Gdzquez Serrano
Titulo: La indemnizacion por causa de muerte
Tutor: Juan Miguel Ossorio Serrano

Convocatoria: diciembre de 2016



REQUISITOS FORMALES

Tipo de letra, espacio interlineal:

a. Los trabajos no deberdn de exceder de 40 pdginas

b. Espacio sencillo en papel formato DIN A4

c. Tipo de letra Times New Roman: 12 texto principal.

d. ’ Tipo de letra Times New Roman: 10 notas pie de
pdagina

e. Los anexos no contabilizardn en dicho computo



BIBILIOGRAFIA DEL TFG

A) Todos los libros, articulos y materiales utilizados deberdan ser
convenientemente citados.

B) Se debera citar siempre:
-La fuente original de frases copiadas literalmente.

-La fuente original de ideas o textos de otros autores que se
parafraseen.

-Las fuentes de los datos estadisticos, las fuentes orales.

C) Las citas evitan el plagio en los TFG



COMO CITAR LA

BIBLIOGRAFIA EN LOS

TRABAJOS ACADEMICOS

La norma ISO (Internacional Organitation
for Standardictacion) 690 no es un
estilo, sino las directrices para indicar
los datos minimos de mencién. Supone un
marco general para la presentacion de
las citas bibliograficas y de la
bibliografia.

Es el marco que da las pautas minimas
para las referencias bibliograficas.

En los trabajos académicos no existe
ningin estilo que haya de seguirse
preceptivamente. Lo importante es
elegir uno y seguir siempre el mismo.




LOS ESTILOS DE CITACION

APA (American Psycological Association), utilizado
ampliamente en ciencias sociales.

MLA (Modern Language Association) se utiliza en literatura
artes y humanidades.

Normas de Vancuver, principales revistas biomédicas.
CSE (Council of Science Editors), usado en USA.

NLM (National Library of Medicine) uso en el dmbito
médico.

IEEE (Institute of electrical and electronical Engineers) uso en
informdtica y electrénica.

Estilo Harvard: también llamado de autor-aio.

Universidad de Chicago: listado bibliografico al final del
documento




- Cuando se estd redactando el trabajo y hay que
citar al autor de donde se estd sacando la idea se
pone asi: (Gazquez Serrano, 2000); también puede
figurar asi: Segun Gazquez Serrano (2000).

Si en una misma referencia se incluyen varios
autores se citardn uno a continuaciéon del otro,
ordenados por orden alfabético y separados por
punto y coma: Gdazquez Serrano 2000; Méndez
Serrano 2001.

Varios trabajos del mismo autor, se pondrdn los anos

seguidos separados por una coma: Gazquez
Serrano 2000, 2001).

- Las citas textuales irdn entrecomilladas, sefalando

COMO CITAR REFERENCIAS O el e oropendla bibllografica
4 Gdazquez Serrano 2000, 15.
BIBLIOGRAFICAS EN EL PAGINE:
TRABAJO




COMO CITAR REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

-En el apartado de la bibliografia, al final del trabajo, se deberdn
de incluir los datos completos de todas las referencias
bibliogrdficas utilizadas y que aparecen referenciadas en el
mismo.

-Todas las referencias se presentan ordenadas alfabéticamente
por apellido.

-Con cardcter opcional se podrdn citar publicaciones que han sido
consultadas que no han sido mencionadas en el texto incluso otras
no consultadas que pueden servir para profundizar en el tema.



MODELOS LIBRO

Apellidos, Inicial del Nombre, Afio, Titulo en Cursiva , Lugar
de Publicacion, Editorial

Ejemplos:
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Varios autores:

Gdzquez Serrano, L. Mendez Serrano M. 2005. Cémo
redactar un Trabajo Fin de Grado. Granada. Universidad
de Granada.




MODELOS CAPITULO
DE LIBRO

Apellidos, inicial del nombre, ano “titulo del
capitulo entrecomillado’”, en Apellidos en
minUscula Inicial nombre, Titulo del Libro en
cursiva, lugar de publicacion, editorial.

Informacién opcional: volumen, paginas.
Ejemplo:

Gdzquez Serrano, L. Méndez Serrano, M. 2006
“Tratamiento juridico de la discapacidad desde la
perspectiva del derecho Civil” en Alcain Martinez, E.
Régimen Juridico de las personas con discapacidad en
Espana y en la Unién Europea. Granada. Comares.
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REFERENCIAS
ELECTRONICAS (LIBRO,
REVISTA O ARTICULO)

Se dan los mismos datos como si el documento
estuviera publicado en papel, pero ademas hay
que dar el Url.

Ejemplo:

Gdzquez Serrano, L. 2001. “La responsabilidad del
contratante por productos defectuosos”. Revista de la
asociacién de  abogados especializados en
responsabilidad civil y seguro. Septiembre 2001,
424-432 http: /www.asociacionabogadosrcs.org

‘ s Avther warrmnt 1)
N that they wil

L DSt paint, Lewd )
Lowd expos
@ 1978 how
Dased paint hs

O hoad polsoning

v i
A Opey g,

“ reniip,

9
1T fergacy,
VPN feat

Jont'y

Wract by Resk
® Pogs, wner or his ag
" OWner may S3%100 Of the residence
Mo ki Pllon of (;:;W M50 /venc, ~purse any remainin,
vy L Vtve op e Shal Over e 7 Vo, d”d"v, i "Oeuf, Proceedng boin,
RENEWAL reppy oot Y ot 1% 0 Oncerent, Noire. om0 fled against
W0U0r toym b Al the eng o, § Me possge, 'S, and
o 3 7 . &l

e S 3 o) ,,lcm;s,,”'f/ Lo here, 9 to the ubov:/,zy Of the premises

OF 3% 15 o 7 95 pg lescribed 1y
4% oF i prope:

SN e 5 coy
SANNRUP Ty the O
Vs “ SOt of bank

Upley of

in hesirs, o
* N 28800, ot the

LTI

“”c

7, owy,

g "
2 g dif May eloct to renew for
“Pending on the market
/o/f,,_’; 7% Legson: 191 Oungy oo Wil
Wty 936,5:’ Vision

"Nt the
6 Fa

/80 ing

"SSOre ke the

RACT: 7
" T8 is & o,
it lega) achg Gy b
e before .v/z7/ungm 9 Contracy v,
X

b
— dayor 0t Unctey

his S ACANOWHS IR
CONMract in it

y
a0y oy T o7

ar

Ros/dery

[ T




PONENCIAS DE
CONGRESOS

Apellidos, Inicial del nombre, ano, “titulo del articulo
entrecomillado” en Autoria del Congreso (minusculas)
Titulo del Congreso. Lugar de publicacion (en cursiva)
editorial paginas.

Ejemplo:

Gdazquez Serrano, L. 2013 “Cldausulas arbitrales y el
contrato de arrendamiento urbano”. ”. Medidas de
Flexibilizacion y fomento del mercado de alquiler de
viviendas. Perspectiva  desde la reforma. Universidad
Internacional Menéndez Pelayo. A Coruna del 18 al 20 de
septiembre de 2013. La proteccién del arrendador como
instrumento para dinamizar el mercado de alquiler de
viviendas. Perspectivas desde la reforma. Aranzadi.

tiled against t
o

s, and
N Of the premises.
Ve-described property

7, ow,

. @/

rate di;:’ay oloct to repew for
"1ding on the market

(& io:n,,




LEGISLACION Y
NORMAS

Pais, Titulo, Publicacion, Fecha de Publicacién, nimero,
paginas.

Pais, Titulo, Publicacion, Fecha de Publicacion
Legislacién Estatal:
Ejemplos:

Espafia, Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Cardcter Personal, BOE 14 de

diciembre de 1999, nim. 298, p. 43088-43099.

Espafia, Orden ITC/2452/, 2011 de 13 de septiembre por la
que se revisan determinadas tarifas y primas de las
instalaciones del régimen especial. Boletin Oficial del Estado

de 16 de septiembre de 201 1. num. 223.

Espafia. Real Decreto 13/2011 de 16 de septiembre por el que

se restablece el impuesto sobre el patrimonio con cardcter
temporal. Boletin Oficial del Estado de 17 de septiembre de
20T11. num. 224
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LEGISLACION Y
NORMAS

Legislacién Comunitaria:

Tratado: Unidn Europea. Tratado de la Unién Europea, firmado en Maastricht el
7 de febrero de 1992. Diario Oficial de las Comunidades Europeas, 29 de julio

de 1992, nim. 191, pp. 1-112. Citar en texto: (TUE/1992).

Reglamento: Unién Europea. Reglamento (UE) n° 918/2011 de la Comisién, de
13 de septiembre de 2011, por el que se prohibe la pesca de brétola en
aguas de la UE y aguas internacionales de las zonas VIl y IX por parte de los
buques que enarbolan pabellén de un Estado miembro de la Unién Europea.
Diario Oficial de las Comunidades Europeas, 15 de septiembre de 2011, nim.
238, pp. 24-25.Citar en texto: (R (UE) n° 918/2011 de la Comisién, de 13 de

septiembre de 2011).
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LEGISLACION Y
NORMAS

Legislacién Comunitaria:

Directiva: Unién Europea. Directiva 2011/70/Euratom del Consejo, de 19 de
julio de 2011, por la que se establece un marco comunitario para la gestién
responsable y segura del combustible nuclear gastado y de los residuos
radiactivos. Diario Oficial de las Comunidades Europeas, 2 de agosto de2011,
nim. 199, pp. 48-56.Citar en texto: (Dir.2011/70/Euratom del Consejo, de 19
de julio de 2011).
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Decisién: Unién Europea. Decisiéon n° 940/2011 /UE del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 14 de septiembre de 2011, sobre el Afo Europeo del Rosier
Envejecimiento Activo y de la Solidaridad Intergeneracional (2012). Diario
Oficial de las Comunidades Europeas, 23 de septiembre de 2011,nim. 246,
pp. 5-10.Citar en texto: (Dec. n°® 940/2011 /UE del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 14 de septiembre de 2011)

L& TP




LEGISLACION Y
NORMAS

Legislacién Comunitaria:

Recomendacién: Union Europea. Recomendacion de la Comisidén, de 20 de
septiembre de 2011, sobre el procedimiento para la demostraciéon del nivel de
cumplimiento con los pardmetros bdsicos de las especificaciones técnicas de
interoperabilidad por parte de las lineas ferroviarias existentes. Diario Oficial
de las Comunidades Europeas, 21 de septiembre de 2011, nim. 31. Citar en

texto: (Rec. de la Comisién, de 20 de septiembre de 2011)

Dictamen: Unién Europea. Dictamen del Banco Central Europeo, de 7 de abril
de 2011, sobre una propuesta de reglamento por el que se establecen
requisitos técnicos para las transferencias y los adeudos domiciliados en euros
(CON/2011/32). Diario Oficial de las Comunidades Europeas, 25 de mayo
de2011, nim. 155, pp. 3 Citar en Texto: (Dict. BCE, de 7 de abril de 2011)
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COMO CITAR
JURISPRUDENCIA

Tribunales Espaiioles:
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REDACCION DE
CONCLUSIONES

Las conclusiones del Trabajo Fin de Grado es
la parte en la que el alumno presenta los
resultados de su investigaciéon a los que llegd,
luego de demostrar o negar su hipdtesis o
lograr los objetivos generales y principales
planteados al comienzo de la investigacion.

En las conclusiones no deben aparecer
elementos nuevos o que no hayan sido
estudiados en el proceso de investigacion.

Las conclusiones no deben ocupar mds de tres
pdginas. Tener mucho cuidado con la
presentacion, redaccion y ortografia. Se
recomienda senalarlas utilizando nimeros o
guiones.

Recordar que las conclusiones no son
resumenes de los capitulos del trabajo de
investigacion




Las conclusiones no son resumenes de los capitulos.
Mencionar los resultados obtenidos.
Demostrar como se han obtenido los resultados.

Senalar la conclusiéon general de toda la
investigacion.

RECOMENDACIONES
EN LA REDACCION DE .Seﬁdl.clr Ic.15’ conclusiones parciales de toda la
LAS CONCLUSIONES | "Vestigacion.

Resaltar los aportes logrados en el campo de la
investigacion.

Indicar los vacios que presenta la investigacion.




a)

DOCUMENTACION

Solicitud de depdsito y defensa de TFG en
modelo normalizado publicado por la secretaria
de la Facultad.

b) Una copia en soporte digital o electrénico con
firma digital que deberd quedar depositada en
la secretaria del correspondiente Departamento o
Area de Conocimiento. (Por mail a dcivil@ugr.es).

c) Autorizacion del tutor o, en su defecto, justificar
motivadamente su negativa a tal extremo en el
informe que se refiere la letra siguiente.




DOCUMENTOS

https://derecho.ugr.es/docencia /trabajo-
fin-grado




PLAZOS

El/la estudiante debera presentar en la secretaria del Area de Conocimiento
0 Departamento asignada a su TFG, con la anterioridad que establezca el
Departamento al dia fijado por la Facultad para la defensa en sesion
publica 0 en su defecto de 15 dias, la documentacidon mencionada con
anterioridad a la siguiente direccion (dcivil@uar.es). Asunto Depésito TFG.

CONVOCATORIA ORDINARIA DEFENSA DE TFG:
4y 5 dejunio de 2025.

Por lo tanto, el deposito tendra lugar 10 dias antes, como viene siendo
costumbre en el departamento, es decir, el 24 de mayo de 2025, sabado.

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DEFENSA DE TFG:
14y 15 de julio de 2025.

Por lo tanto, el depdsito tendra lugar 10 dias antes, como viene siendo
costumbre en el departamento, es decir, el 3 de julio de 2025, jueves.




DEFENSA PUBLICA TFG

Defensa en sesién puiblica del TFG ante la Comisién Evaluadora La exposicién del TFG por parte del/la estudiante tendrd una
duracién mdxima de quince minutos, y a su finalizacién podrd ser seguido de un debate con la Comisién Evaluadora. La
incomparecencia del/la estudiante al acto de defensa del TFG determinard la calificacién de «No Presentadon, salvo lo
dispuesto en el articulo 18.2 para el caso de plagio.

1. Tras el acto de defensa y exposicion del TFG, la Comisién Evaluadora procederd a la calificaciéon del TFG, que serd
siempre numérica de O a 10, como resultado de la media aritmética de la emitida por cada uno de sus miembros.

2. La Comisién Evaluadora tendrd presente la memoria presentada, la exposicidn y, en su caso, debate realizados durante el
acto de defensa y el informe emitido por la persona responsable de la tutorizacion. Como criterios de evaluacion se deberd
tener presente, al menos, la adquisicion de competencias que, en lo referente al TFG, se citan en la memoria de verificacion
del correspondiente titulo. Se procurard que la calificacién se ajuste a los siguientes pardmetros:

a) Contenido del TFG: hasta el 60% de la calificacién final.
b) Exposiciéon y defensa del TFG: hasta 30% de la calificacién final.

c) Presentacion formal del TFG: hasta 10% de la calificacién final.

3. Podrdn acceder a la mencién de ((Matricula de Honor» quienes hayan obtenido la calificacién igual o superior a 9, a
criterio de la Comisién Evaluadora, segun lo establecido en este sentido en la Normativa de Evaluacién y Calificacion de los
Estudiantes de la UGR.
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